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Ai Docenti di ogni ordine e grado 
Scuola dell’infanzia - primaria - secondaria 

Al personale ATA 

All’Ufficio di protocollo 
A.A. sig. Fraccavento Antonino  

Ai responsabili di plesso 

Al sito web 
Area Circolari  Docenti e ATA - Area SICUREZZA  

Al Registro elettronico 
Area Bacheca Docenti e ATA 

Ai componenti la RSU  
Ins. Marino Barbara   

Prof. Gianfranco Grasso  

All’ R.S.P.P. dell’Istituto 
Arch. Marco Antonio Tilaro 

All’ R.L.S. dell’Istituto 
Prof. Grasso Gianfranco 

Al Direttore S.G.A. 
sig.ra Marialuisa ARCIDIACONO 

Circolare  n. 12 
Oggetto:  Manutenzione degli edifici scolastici 

Con la presente si forniscono disposizioni per rendere maggiormente funzionale sia 
la comunicazione interna che quella con l’ente locale proprietario degli immobili per quanto 

concerne la manutenzione e la sicurezza degli edifici.  

Si invita, pertanto, il personale scolastico ad osservare quanto segue: 

• Ogni segnalazione di guasto agli impianti (elettrico, idrico, riscaldamento, ecc.) deve essere 

segnalato tempestivamente via e.mail all’indirizzo ctic8a5003@istruzione.it  utilizzando  

l’allegato modello nonché comunicata al responsabile di plesso il quale in veste di “preposto” 

metterà in atto eventuali ed immediati accorgimenti volti a contrastare situazioni di pericolo. 

• L’Ufficio di protocollo prenderà in carico la segnalazione e - dopo aver ricevuto dal sottoscritto 

l’autorizzazione - invierà la richiesta di intervento al Comune di Palagonia. 

• Il conseguente intervento tecnico da parte degli operai dell’Ente locale dovrà essere 

tempestivamente comunicato dal responsabile di plesso all’A.A. addetto all’ufficio di protocollo. 

Nel caso in cui l’intervento da parte dell’ente locale non sia stato effettuato entro 15 giorni si 

reitererà la richiesta di intervento. 
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Nel ringraziare tutti per la consueta collaborazione si porgono cordiali saluti 

Il Dirigente Scolastico 
Antonino Fabio Marco Laudani 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art. 3 co. 2 del D. Lgs. n. 39/1993 

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali  
Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente  documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni 
del Codice privacy (D.Lgs. 196/2003  novellato  dal  D.Lgs.  101/2018)  e  del  Regolamento  UE  2016/679  (GDPR).  Più specificamente, in linea con quanto previsto 

dagli artt.13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei 
dati personali del sito WEB dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/CTIC8A5003 

  
 

 
 


