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 All’Albo online 

 

Spett.le ditta 
 LA NUOVA BOTTEGA 

 "NO PALERMITANU"  

DI LUCCHESE ANNA MARIA 

 partita IVA 05406740877 

 sede legale in VIA PALERMO 162 

  Palagonia (CT).  

 

 

 

OGGETTO: Avvio trattativa diretta su MEPA, per richiesta preventivo per servizio di fornitura di 

pasti caldi-servizio mensa scolastica, afferente il progetto ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-

2024-96. 

 

 

Titolo 

avviso/decreto: 

Avviso Pubblico prot. n. 59369 del 19/4/2024 - Percorsi educativi e formativi per 

il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025 (c.d. 

Piano Estate). 

Codice progetto:  ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2024-96 

Codice CUP:  H54D24001200007 

Titolo progetto:  "Restiamo a scuola" 2024/2025 

Importo Autorizzato: 44.760,00  

 

 Avvio Trattativa Diretta  per fornitura di pasti – sevizio mensa  

  

Si comunica che è stato disposto l’avvio di una trattativa diretta sul MEPA con codesta ditta, per 

procedere ad un eventuale  affidamento diretto del servizio di cui all’oggetto nell’ambito del 

progetto ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2024-96, sulla base delle specifiche esigenze della scuola e nei limiti 
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delle risorse economiche disponibili sul piano finanziario, è previsto il servizio fornitura di pasti 

caldi-servizio mensa scolastica, per n. 6 moduli formativi rivolti agli alunni. 

 

La presente procedura ha carattere di indagine esplorativa di mercato finalizzata ad acquisire una 

proposta tecnico - economica che potrà essere rinegoziata in sede di affidamento diretto ai sensi 

dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D. Lgs. 36/2023 della fornitura dei servizi in oggetto. 

Per l’affidamento diretto della fornitura in oggetto si procederà con Trattativa Diretta sul mercato 

elettronico (Mepa), in presenza di una offerta ritenuta valida e rispondente alle esigenze del 

progetto a giudizio insindacabile della scuola. 

 

Pertanto, con  la presente si invita codesta spettabile ditta a presentare la migliore offerta tecnica – 

economica, avente per oggetto la fornitura di pasti caldi- servizio mensa scolastica, per la 

realizzazione dei moduli, di seguito indicati: 

 

 

 

Titolo modulo Alunni 
totale 

incontri 

Pasti a 
titolo 

oneroso 

gratuità per 
tutor ed 
esperto 

totale pasti 
richiesti 

Importo 
presunto IVA 

compresa 

Parole libere 20 10 200 20 220 €        1.400,00  

Noi Cantiamo 20 10 200 20 220  €        1.400,00  

Magia con Conding 20 10 200 20 220  €        1.400,00  

Creo per la mia Scuola 20 10 200 20 220  €        1.400,00  

Gli sport e giochi di 

squadra 
20 10 200 20 220  €        1.400,00  

Coloriamo il mondo 20 10 200 20 220  €        1.400,00  

   
1.200 120 1.320 €        8.400,00 

 
Oggetto della fornitura e importo massimo dell’affidamento: 

L’oggetto della fornitura in un unico lotto consiste in “pasti caldi-servizio mensa scolastica” come sotto 

descritta, per un totale massimo presunto di n. 1.320 pasti di cui n. 120 ricadenti nelle gratuità destinate al 

personale docente e ATA, al costo massimo di € 7,00 (IVA compresa) a pasto quale base d’asta, non sono 
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ammesse offerte in aumento. L’importo riconosciuto alla Ditta sarà quello corrispondente al numero effettivo 

dei pasti erogati al netto di quelli gratuiti.  Nulla sarà dovuto, invece, alla Ditta contraente nel caso di mancata 

fornitura a causa di fenomeni non imputabili all’Amministrazione Scolastica. 

 

I l  pasto deve comprendere:  

1. Posate in confezioni monouso; 

2. Coperto per ogni pasto (tovaglia copri tavolo, bicchiere in materiale riciclabile e tovaglioli di 

carta); 

 

Caratteristiche del menù: 

Il menù deve essere elaborato secondo i principi di una alimentazione equilibrata dal punto di vista 

nutrizionale, utilizzando anche alimenti tipici al fine di insegnare ai bambini il mantenimento delle tradizioni 

alimentari e ponendo attenzione alla varietà degli alimenti che consente una diffusione di abitudine 

alimentare corretta. 

La variabilità del menù può essere ottenuta semplicemente con l’utilizzo di prodotti di stagione, con i quali si 

possono elaborare ricette sempre diverse, in particolare primi piatti e contorni.  

Il menù va quindi preparato sulla base dei seguenti criteri: 

1. rispetto dei L.A.R.N. per le diverse fasce di età (Livelli di Assunzione Raccomandati di Energie e 

Nutrienti per la popolazione  italiana) dell' I.N.R.A.N. (Istituto Nazionale per la ricerca degli alimenti 

e della nutrizione);  

2. grammature indicate per la fascia d'età  compresa tra i 6 e i 14 anni degli alunni della scuola; 

3. il servizio dovrà essere espletato nel rispetto delle norme igienico sanitarie vigenti. 

Il menù settimanale può essere proposto alternando giornalmente un primo,  acqua e frutta e il giorno 

successivo un secondo con contorno verdure/ortaggi, pane, acqua e frutta. 

I primi piatti sono costituiti da cereali (pasta o riso), preparati con ricette diverse, rispettando le tradizioni 

locali e spesso associati a verdure, ortaggi e legumi per permettere un’ampia varietà di sapori ed 

un’esperienza pratica di educazione alimentare. 

I secondi piatti sono composti da carni bianche e rosse, con preparazioni adeguate alle fasce di età dei fruitori. 

Il panino deve essere conservato in confezione sigillata e acqua minerale naturale in bottigliette da 500 ml. 

Nell’ambito della ristorazione scolastica inoltre sono da prevedere, a richiesta dei genitori, alimenti  alternativi 

al menù base, per bambini che eventualmente richiedono pasti diversi per particolari esigenze cliniche legate a 

intolleranze e allergie. 

 

Durata del servizio 

La fornitura del servizio dovrà essere espletata secondo il calendario predisposto dalla scuola appositamente 

comunicato alla ditta aggiudicatrice, e comunque nel periodo compreso tra novembre 2024 e maggio 2025..  

 

Svolgimento del servizio a carico del gestore  
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1. Il Gestore selezionato provvede alla preparazione dei pasti presso il proprio centro di cottura, al 

successivo trasporto e alla distribuzione degli stessi presso i locali scolastici della scuola 

rispettivamente nei plessi Petraro e Don Milani a Palagonia (CT); 

2. Il gestore selezionato provvede a somministrare pasti per il pranzo a ragazzi di 6-14 anni di età dalle 

ore 14.00 alle ore 15.00 per le classi per n° 10 incontri nelle giornate da definirsi, presso i locali 

scolastici sopra indicati; 

3. Il gestore selezionato indica un responsabile del servizio mensa;  

4. La cucina del Gestore selezionato deve essere già funzionante e regolarmente autorizzata a norma 

delle vigenti disposizioni igienico sanitarie, alla data di affidamento del servizio. I cibi debbono essere 

immessi in contenitori termici che abbiano scomparti separati in modo da isolare gli alimenti caldi da 

quelli freddi,  ben protetti dalle infiltrazioni di polveri, con caratteristiche tecniche che assicurino una 

perfetta conservazione degli alimenti sotto il profilo organolettico e della appetibilità. I pasti devono 

essere distribuiti caldi, unitamente  a posate, bicchieri, tovaglietta-copritavolo e tovagliolo ( tutto 

monouso) e ad una  bottiglia d’acqua naturale sigillata da litri 0,5 per pasto , nel rispetto degli orari 

previsti dal calendario predisposto dalla scuola. I pasti saranno erogati direttamente all’interno delle 

aule didattiche, sulla singola postazione/banco con utilizzo di tovagliette monouso; 

5. Fanno capo al Gestore selezionato gli oneri derivanti dal controllo igienico sanitario connessi alla 

manipolazione ed erogazione dei pasti;  

6. Su richiesta dei genitori, la Ditta aggiudicataria deve predisporre e fornire per comprovati motivi, 

pasti alternativi ricadenti in diete speciali;  

7. All’atto della consegna dei pasti, il Tutor d’aula/Assistente alla mensa, previo accertamento della 

corrispondenza qualitativa e quantitativa dei pasti erogati, rilascerà alla Ditta una dichiarazione di 

avvenuta consegna pasti in duplice copia come da immagine sotto riportata, debitamente sottoscritta e 

da cui risulta la quantità dei pasti forniti a titolo oneroso e a titolo gratuito. Detta dichiarazione 

controfirmata dalla ditta, sarà consegnata alla stessa al fine di una corretta contabilità dei pasti onerosi 

ammessi in successiva fattura: 

 

 

 
 

 

Dichiarazione di avvenuta consegna pasti 

 

A B C= A+ B 

   

Titolo modulo 

data 

del 

modulo 

Pasti a 

titolo 

oneroso 

come da 

alunni 

presenti 

gratuità 

per 

tutor ed 

esperto 

totale 

pasti 

richiesti 

Firma del Tutor 

d’aula/Assistente alla 

mensa 

Firma del gestore della 

ditta fornitrice 

NOME MODULO     2 
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8. Si fa riferimento alla normativa vigente per quanto concerne le norme igienico-sanitarie, e pertanto, la 

ditta, solleva l’Istituzione scolastica da qualsiasi responsabilità in ordine alla regolarità igienico 

sanitaria delle trasformazioni alimentari e della distribuzione, assumendosi tutti gli oneri previsti dal 

d.lgs. n. 155/97 (Sistema HACCP per l’autocontrollo igienico-sanitario);  

9. Al fine di garantire la qualità del Servizio erogato agli alunni, avendo riguardo, soprattutto, alla 

qualità del prodotto, il tempo di percorrenza dal centro di cottura alla sede scolastica destinataria non 

dovrà essere superiore ai 40 minuti.  

 

Svolgimento del servizio a carico dell’istituzione scolastica  

1. Entro le ore 09.30 di ogni giorno in cui è prevista l’attività del progetto,  la Scuola comunicherà il numero 

esatto di bambini presenti alla mensa dettagliati per ogni singolo modulo al responsabile del servizio 

indicato dal gestore affidatario, per determinare la quantità di pasti nella giornata di competenza.  

2. Le eventuali sospensioni del servizio mensa saranno comunicate al responsabile del servizio indicato dal 

gestore affidatario due giorni prima dalla sospensione del servizio.  

3. Il pagamento, trattandosi di un progetto cofinanziato dall’Unione Europea, verrà effettuato entro 

giorni 30 dalla disponibilità reale delle erogazioni da parte del Ministero dell'Istruzione e del Merito, 

dietro emissione di regolare fattura elettronica. 

4. Il pagamento della fattura è subordinato alla verifica della regolarità contributiva accertata tramite 

acquisizione d’ufficio del DURC. 

5. Il Fornitore dovrà dichiarare il possesso di un conto corrente dedicato alla gestione dei flussi finanziari e i 

relativi dati ai sensi dell’art. 3 della Legge 136 del 2010, accompagnato da copia del documento di 

riconoscimento del legale rappresentante. 

6. Sarà stipulato un contratto tra l’Azienda che gestirà la somministrazione di pasti e la Scuola nella persona 

del Dirigente Scolastico, nel quale saranno meglio specificati obblighi e mansioni delle parti.  

 

Perfezionamento dell’affidamento del servizio di mensa 

La procedura di cui alla presente lettera d’invito non vincola in alcun modo l'istituzione scolastica, con codesto 

operatore economico invitato a presentare l’offerta, e si riserva, a proprio insindacabile giudizio, di sospendere, 

modificare, annullare,  ovvero non dar corso ad alcun affidamento.  

L’aggiudicazione avverrà, in presenza di una offerta ritenuta congrua a insindacabile giudizio della scuola, 

sulla base di considerazioni di ordine tecnico, economico e di funzionalità del servizio e quindi in riferimento 

alla qualità del menù, prezzo unitario del pasto iva inclusa, ed eventuali servizi aggiuntivi proposti, con 

affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1 lett. b) del D. Lgs 36/2023, tramite Trattativa Diretta sul 

MEPA. 

L’affidatario dovrà essere in possesso dei requisiti di ordine generale obbligatori previsti dall’art. 94 e 95 del 

D. Lgs. n. 36/2023, pena l’esclusione dalla presente procedura, la cui verifica da parte  della stazione 

appaltante avverrà con le modalità descritte nella decisione a contrarre ai sensi dell’art. 17 del D.Lgs. 36/2023. 
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Divieto di cessione ed ipotesi di subappalto 

L’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio la fornitura. Pertanto, non sono previste ipotesi di cessione o 

subappalto. 

 

Garanzie  

La ditta aggiudicataria si obbliga a garantire l’intera fornitura dei pasti programmati.  

Modalità di presentazione delle offerte  

Tutti i documenti relativi all’offerta dovranno pervenire tramite MEPA, entro e non oltre le ore 12,00 del 

09/10/2024. 

L’offerta, una volta presentata, non potrà essere modificata o sostituita con altre. 

L’offerta dovrà indicare: 

 Il costo unitario IVA inclusa per un singolo pasto; 

 La previsione della fornitura gratuita di n. 2 pasti ad ogni incontro e per singolo modulo;  

 La descrizione dei menù proposti e eventuali servizi aggiuntivi;  

 Il periodo di validità dell’offerta dovrà essere mantenuto fino al 31/12/2024. 

 

Responsabile del procedimento: 

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs n. 36/2023 (codice dei contratti 

pubblici) è il Dirigente Scolastico Antonino Fabio Marco Laudani. 

 

Trattamento dati personali: 

Allegato alla presente si invia l’informativa Informativa per il trattamento dei dati personali per fornitori di 

beni e servizi, operatori economici, ex art. 13 Regolamento UE 2016/679 ("RGPD"). 
 
Si resta in attesa Vostro riscontro. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Antonino Fabio Marco Laudani 
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.lgs. 82/2005 CAD 

 

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali  

Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente  documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del 

Codice privacy (D.Lgs. 196/2003  novellato  dal  D.Lgs.  101/2018)  e  del  Regolamento  UE  2016/679  (GDPR).  Più specificamente, in linea con quanto previsto dagli 

artt.13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati 

personali del sito WEB dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ct8a5003 

https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ct8a5003
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